
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการกอ่สร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
หนว่ยงานที่รับผดิชอบ: เทศบาลตำบลสอยดาว อำเภอสอยดาว จังหวดัจันทบุร ี
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสรา้งดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลสอยดาว อำเภอสอยดาว จงัหวัดจนัทบุรี 
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสำคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒
กฎกระทรวงข้อบัญญตัิท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีก่ำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 15 วัน 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอที่มากทีสุ่ด 0  

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรอืเคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32 เทศบาลตำบลสอยดาว สำเนาคูม่ือประชาชน 29/07/2015 15:55  
11. ช่องทางการให้บรกิาร  
1) สถานที่ให้บรกิาร เทศบาลตำบลสอยดาว อำเภอสอยดาวจังหวดัจันทบุร ี

8/119  ม.1 ต.ปะตง อ.สอยดาวจ.จนัทบรุี 22180 
โทรศัพท/์โทรสาร : 039 480 401 ตอ่ 115 โทร 039 480 400 
website: www.Soidaochan.go.th /ตดิต่อดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร เปดิให้บริการวนัจันทรถ์ึงวันศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 

12. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อผไูดรับใบอนญุาตใหกอสรางดัดแปลงหรอืเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผแูจง 
ตามมาตรา 39 ทว ิไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสอืใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตาม
แบบทีเ่จาพนักงานทองถิ่นกาํหนดเพื่อทําการตรวจสอบการกอสรางดดัแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนัน้
ใหแลวเสร็จภายในสามสิบวนันับแตวันที่ไดรับแจง 
 

http://www.soidaochan.go.th/


ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดดัแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร 
นั้นเปนไปโดยถกูตองตามที่ไดรับใบอนญุาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทว ิแลวกใ็หออกใบรบัรองให 
แกผูไดรับใบอนญุาตหรือผแูจงตามมาตรา 39 ทวเิพื่อใหมีการใชอาคารนัน้ตามทีไ่ดรับใบอนญุาตหรือที ่
ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวไิด ้
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การ
ตรวจสอบ
เอกสาร  

ยื่นแจ้งและเสีย
ค่าธรรมเนียม  

1 วนั - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ในพื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง
ดัดแปลงหรอื
เคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32) 

2) 

การ
พิจารณา  

เจ้าพนักงานท้องถิน่
ตรวจสอบนัดวันตรวจ  

7 วนั - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ในพื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง
ดัดแปลงหรอื
เคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32) 

3) 

การ
พิจารณา  

เจ้าพนักงานท้องถิน่
ตรวจอาคารที่ก่อสร้าง
แล้วเสร็จและพิจารณา
ออกใบรับรองอ. 6 และ
แจ้งให้ผูข้อมารับใบน.1  

7 วนั - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ในพื้นที่ที่จะขอ
ใบรับรองการก่อสร้าง
ดัดแปลงหรอื
เคลื่อนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 
 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  
ยังไม่ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน 
 
 
 
 



15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตวัตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจำตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง
นิติบคุคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนติิ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

1) 
แบบคำขอใบรับรองการกอ่สร้าง
อาคารดดัแปลงหรือเคลื่อนย้าย
อาคาร (แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 
ใบอนุญาตกอ่สร้างอาคารเดมิที่
ได้รบัอนญุาตหรือใบรบัแจง้ 

- 1 0 ชุด - 

3) 
หนังสอืแสดงความยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่
อาคารทีข่ออนุญาตเปลี่ยนการใช้
ได้รบัใบรบัรองหรอืได้รับ
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
มาแลว้) 

- 1 0 ชุด - 

5) 
หนังสอืรับรองของผูค้วบคุมงาน
รับรองว่าไดค้วบคุมงานเปน็ไป
โดยถกูต้องตามที่ได้รบัใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
 
 
 
 
 



 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที๗่ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ -  

17. ช่องทางการรอ้งเรยีน 
1) ช ่องทางการร ้อง เร ี ยน เทศบาลตำบลสอยดาว อำเภอสอยดาวจ ั งหว ัดจ ันทบ ุรี    

8/119  ม.1 ต.ปะตง อ.สอยดาว จ.จันทบุรี 22180  
โทรศัพท์ : 039 480 401/โทรสาร 039 480 400 
website : www.Soidaochan.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการรอ้งเรยีน จังหวัดอืน่ๆ ร้องเรียนต่อผูว้่าราชการจังหวดั 
หมายเหตุ (ผ่านศนูย์ดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวดั) 

3) ช่องทางการรอ้งเรยีน ศูนยบ์ริการประชาชนสำนักปลดัสำนักนายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
 
18. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอยา่ง และคู่มือการกรอก  

ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
19. หมายเหต ุ
- 
 
วันท่ีพิมพ์ 04/08/2558 

สถานะ รออนมุัตขิั้นที ่2 โดยสำนักงานก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทำโดย เทศบาลตำบลสอยดาว อำเภอสอยดาวจงัหวัดจนัทบรุีสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโ่ดย - 
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