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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรพสูิจนส์ถำนะกำรเกิดและสัญชำตกิรณีเดก็ทีถู่กทอดทิง้เดก็เร่ร่อนหรือเดก็ทีไ่ม่
ปรำกฎบุพกำรีหรือบุพำกรีทอดทิง้ 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลต าบลทรายขาวอ าเภอสอยดาวจงัหวดัจนัทบรุี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การพิสจูนส์ถานะการเกิดและสญัชาติกรณีเดก็ท่ีถกูทอดทิง้เดก็เรร่อ่นหรือเดก็ท่ีไมป่รากฎบพุการี

หรือบพุากรีทอดทิง้ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลทรายขาวอ าเภอสอยดาวจงัหวดัจนัทบรุี 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงการพสิูจนส์ถานะการเกิดและสญัชาตขิองเด็กทีถู่กทอดทิง้เดก็เร่ร่อนหรือเดก็ทีไ่ม่ปรากฎบพุการี
หรือบพุการีทอดทิง้พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: สว่นภมูิภาค, ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการพิสจูนส์ถานะการ
เกิดและสญัชาตขิองเดก็ซึ่งถกูทอดทิง้เดก็เรร่อ่นหรือเดก็ท่ีไมป่รากฏบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้พ.ศ. 2551  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 90วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การพิสจูนส์ถานะการเกิดและสญัชาติกรณีเดก็ท่ีถกูทอดทิง้เดก็เรร่อ่นหรือเด็กท่ีไม่
ปรากฎบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้เทศบาลต าบลทรายขาวกฤษณส์ าเนาคูมื่อประชาชน 25/07/2015 20:30  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการส านกัทะเบยีนทอ้งถิ่นเทศบาลต าบลทรายขาวอ าเภอสอยดาวจงัหวดัจนัทบรุี 

601/15-16 ม.1 ต.ปะตงอ.สอยดาวจ.จนัทบรุี 22180 
โทรศพัท์ : 039 421 466 
website : www.Tbsi.go.th 
/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 
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หมายเหตุ (ทีห่นว่ยงานส านกังานพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนษุยห์รือหนว่ยงานของรฐัหรือหนว่ยงาน
เอกชนทีส่งเคราะหช์่วยเหลอืเดก็ตามรายชื่อหนว่ยงานทีก่ระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนดรบัตวัเด็กไวต้ัง้อยู่) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1.ผูย่ื้นค ารอ้งไดแ้ก่ 
(1)กรณีเดก็ในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไรเ้ดียงสาซึ่งถกูทอดทิง้ไดแ้ก่เจา้หนา้ท่ีของกระทรวงพฒันาสงัคมและความมั่นคง
ของมนษุยท่ี์รบัตวัเด็กไว ้
(2)เดก็เรร่อ่นหรือเดก็ท่ีไมป่รากฎบพุการีหรือบพุการีทอดทิง้ซึ่งอยูใ่นการอปุการะของของหนว่ยงานของรฐัหรือหน่วยงาน
เอกชนท่ีจดทะเบียนตามกฎหมายโดยมีวตัถปุระสงคเ์พ่ือการชว่ยเหลือเด็กไดแ้ก่หวัหนา้หนว่ยงานหรือผูไ้ดร้บัมอบหมาย 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ท่ีรบัเรื่องค าขอและ
ตรวจสอบหลกัฐานการย่ืน
ประกอบพิจารณาใน
เบือ้งตน้ 
 

10 นาที ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

รวบรวมพยานหลกัฐาน
เสนอใหน้ายอ าเภอแหง่
ทอ้งท่ีพิจารณาอนมุตัิ/ไม่
อนมุตัแิละแจง้ผลการ
พิจารณาใหน้ายทะเบียน
ทราบ 
 

89 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณารบั
แจง้การเกิดและแจง้ผลการ
พิจารณา 
 

1 วนั ส านกัทะเบียน
อ าเภอ/ส านกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 90 วนั 
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14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยนืยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิม่เตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส ำเนำทะเบียน
บำ้นฉบบัเจำ้บำ้
นท.ร.14 

ส ำนกัทะเบียน
อ ำเภอ/ส ำนกั
ทะเบียนทอ้งถ่ิน 

1 0 ฉบบั (ของสถำน
สงเครำะหห์รือท่ี
เรียกช่ืออ่ืนซึ่งรบั
ตวัเด็กท่ีแจง้เกิด
ไว)้ 

2) 

บนัทกึกำรรบัตวั
เดก็ไว ้

ส ำนกับริหำรกำร
ทะเบียน 

1 1 ฉบบั (ท่ีออกโดย
พนกังำนฝ่ำย
ปกครองหรือ
ต ำรวจหรือ
เจำ้หนำ้ท่ีพฒันำ
สงัคมและควำม
มั่นคงของมนษุย)์ 

3) 
หลกัฐำนส ำหรบั
รบัตวัเดก็ไว ้

- 1 0 ฉบบั - 

4) 
รูปถ่ำยของเด็ก 2 
นิว้จ  ำนวน 2 รูป 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 
หลกัฐำนอ่ืนๆท่ี
เก่ียวขอ้งกบัเดก็ 

- 1 0 ฉบบั (ทัง้พยำนเอกสำร
หรือพยำนวตัถ)ุ 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนเทศบาลต าบลทรายขาวอ าเภอสอยดาวจงัหวดัจนัทบรุี  601/15-16 ม.1 ต.ปะตงอ.สอย

ดาวจ.จนัทบรุี 22180 โทรศพัท ์: 039 421 466 website : www.Tbsi.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนส านกับรหิารการทะเบียนกรมการปกครองถ.ล าลกูกาคลอง 9  อ.ล าลกูกาจ.ปทมุธานี
โทร 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพ่มิพ ์ 04/08/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลทรายขาวอ าเภอ

สอยดาวจงัหวดัจนัทบรุีสถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 


