
 
 
 
 

  
                                         ประกาศเทศบาลต าบลทรายขาว 
                 เรื่อง  มาตรฐานการปฏิบัติงานกองช่างเทศบาลต าบลทรายขาว 

          
กองช่างมีหน้าที่เกี่ยวกับการให้บริการงานก่อสร้าง  งานซ่อมแซม  และงานปรับปรุงซ่อมแซม

ถนนทางเท้า  ผิวจราจร  สิ่งสาธารณประโยชน์และสะพานคนเดินข้าม  การอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ตัดคัดหิน
ทางเท้าการพิจารณาอนุญาตกระท าการต่าง ๆ ในที่สาธารณะของหน่วยงานสาธารณูปโภค  การป้องกันและ
แก้ไขปัญหาน  าท่วม  การควบคุมอาคาร  การทาสีตีเส้นจราจร  ทาสีทางเท้า  และรวมถึงการส ารวจออกแบบ
เขียนแบบต่างๆ งานก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต  ตาม  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ตลอดจนกฎหมาย
อ่ืนๆ เกี่ยวข้อง  การขุดดิน  ถมดิน  ตาม  พ.ร.บ. ขุดดินถมดิน  การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม  การประมาณ
ราคาปฏิบัติหน้าที่  จึงก าหนดมาตรฐานผู้ปฏิบัติงานเพื่อถือเป็นแนวทางปฏิบัติ  ดังนี  

๑. ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต  โดยละเว้นการใช้อ านาจหน้าที่ในทางมิชอบ                    
ไม่แสวงหาประโยชน์อื่นใดจากผู้มาขอรับบริการ 

๒. ปฏิบัติงานด้วยความรับผิดชอบ  ระมัดระวัง  ละเอียดรอบคอบ  ยึดระเบียบกฎหมายเป็น
หลักในการปฏิบัติงาน 

๓. มีความใส่ใจและรับผิดชอบ  หมั่นตรวจสอบ  แก้ไขปรับปรุงข้อมูลการทะเบียนให้ถูกต้อง
เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 

๔. มีจิตส านึกต่อหน้าที่ให้บริการและอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มาขอรับบริการด้วย
ความเต็มใจและใส่ใจ 

๕. มีทัศนคติที่ดี  มีกิริยาวาจาสุภาพ  ให้บริการประชาชนอย่างเต็มก าลังความสามารถให้
ส าเร็จเสียสละ  ยึดมั่นในหลักการปฏิบัติงานให้ถูกต้องและเป็นธรรมแก่ประชาชน 

๖. แจ้งเหตุขัดข้องเกี่ยวกับการให้บริการแก่ผู้มาขอรับบริการทราบ 
๗. ใส่ใจศึกษาหาความรู้และพัฒนาตนเองอย่างสม่ าเสมอ 
๘. ใส่ใจและร่วมมือกันในการป้องกันและปราบปรามการทุจริต  และประพฤติมิชอบ  เพ่ือให้

งานมีความถูกต้อง  โปร่งใสและเกิดประโยชน์แก่ประเทศชาติโดยรวม 
๙.เชิดชูไว้ซึ่งคุณธรรมและจริยธรรมในการปฏิบัติตนและปฏิบัติงาน  ส านึกและรักษาไว้ซึ่ง

ศักดิ์ศรีและเกียรติภูมิแห่งวิชาชีพช่าง 
            ประกาศ  ณ  วันที่  ๑  ตุลาคม  พ.ศ. 2562  
     
  

 (นายสุรพงษ์  จันทบุรานันท์) 
                                                นายกเทศมนตรีต าบลทรายขาว 

 
 
 
 
 

 



มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
ของ 

กองช่างเทศบาลต าบลทรายขาว 
ประกอบด้วย  ๒  ฝ่าย  ได้แก่ 
 ๑.ฝ่ายการโยธา 
     ๑.๑  งานเครื่องจักรกล 
   ๑.๒  งานสาธารณูปโภค 
  ๑.๓  งานไฟฟ้าและถนน 
  ๑.๔  งานสวนสาธารณะ 

๑.๕  งานกิจการประปา 
 ๒. ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
  ๑.๑  งานวิศวกรรม 
  ๑.๒  งานสถาปัตยกรรม 
  ๑.๓  งานผังเมือง   
๑.ฝ่ายการโยธา  ประกอบด้วย   ๔  งาน  ดังนี้ 

 ๑.๑ งานเครื่องจักรกล  โดยมีหน้าที ่ ดังนี้ 

   ๑. ตรวจสอบ ซ่อมบ ารุง รักษา ยานพาหนะ เครื่องจักรกลของเทศบาล 
   ๒. งานพัสดุด้านอะไหล่และอุปกรณ์ยานพาหนะเครื่องจักรกล 
   ๓. งานควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของลูกจ้างประจ า พนักงานจ้างของงานศูนย์
เครื่องจักรกล 
   ๔. งานควบคุม ดูแล โรงซ่อม เครื่องมือ เครื่องใช้และอุปกรณ์ทุกประเภทที่ใช้ในการ
บ ารุงรักษา เครื่องจักรกล พร้อมจัดท าทะเบียนให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 
   ๕. งานรายงานผลการปฏิบัติงานประจ าวันต่อผู้บังคับบัญชา 
    ๖. งานจัดท าประวัติยานพาหนะและประวัติการซ่อมบ ารุงรักษายานพาหนะ ที่อยู่ใน
ความรับผิดชอบ ตลอดจนการจดทะเบียนยานพาหนะประจ าปีทุกๆปี 
   ๗. ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 ๑.๒ งานสาธารณูปโภค  โดยมีหน้าที่  ดังนี้ 

   ๑. งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า เขื่อน และสิ่งติดตั งอ่ืน ฯลฯ 
   ๒. งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 
   ๓. งานซ่อมบ ารุงรักษา อาคาร ถนน สะพาน เขื่อน ทางเท้า 
   ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่ 
   ๕. งานปรับปรุงแก้ไขและป้องกันสิ่งแวดล้อมเป็นพิษ 
   ๖. งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 
   ๗. งานควบคุมพัสดุ งานด้านการโยธา 
   ๘. งานประมาณราคา งานซ่อมบ ารุง รักษา 
   ๙. ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 
 

/๑.๓ งานจัดสถานที…่ 
 
 



                                                                 
-๒- 

 ๑.๓ งานจัดสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ โดยมีหน้าที่  ดังนี้ 
   ๑. งานออกแบบ จัดสถานที่ ติดตั งไฟฟ้า ทั งงานรัฐพิธี ประเพณีและงานอ่ืนๆ 
   ๒. งานประมาณการ 
   ๓. งานจัดสถานที่เนื่องในงานรัฐพิธี ประเพณี และงานอื่นๆ 
   ๔. งานจัดเก็บรักษาวัสดุ อุปกรณ์เก่ียวกับการจัดสถานที่ 
   ๕. งานส ารวจออกแบบและค านวณอุปกรณ์ไฟฟ้า 
   ๖. งานซ่อมบ ารุงการไฟฟ้าในเขตเทศบาล 
   ๗. งานให้ค าปรึกษาแนะน าตรวจสอบในด้านการไฟฟ้า 
   ๘. ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 ๑.๔ งานสวนสาธารณะ  โดยมีหน้าที่  ดังนี้ 
   ๑. งานจัดสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ เช่น สวนสาธารณะ สวนสัตว์ สวนหย่อม ฯลฯ 
   ๒. งานควบคุมดูแล บ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
   ๓. งานดูแล ตกแต่งสถานที่อาคารเก่ียวกับการใช้พันธุ์ไม้ต่างๆ 
   ๔. งานให้ค าปรึกษาแนะน าเผยแพร่ทางด้านภูมิสถาปัตย์ 
   ๕. ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 ๑.๕  งานกิจการประปา มีหน้าที่ ดังนี้ 

   ๑. งานจัดท างบประมาณรายจ่ายเฉพาะการประจ าปีของงานกิจการประปา 
   ๒. งานควบคุมตรวจสอบการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามงบประมาณ 
   ๓. งานรับ เบิก – จ่ายเงิน ตรวจเงินและเก็บรักษาเงินของการประปา 
   ๔. งานจัดท างบประมาณรายรับ – รายจ่ายประจ าเดือนและงบประมาณสิ นปี 
   ๕.ปฏิบัติงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
๒.ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  ประกอบด้วย  ๒  งาน  ดังนี    

 ๒.๑ งานวิศวกรรม  มีหน้าที่  ดังนี้  

   ๑. งานออกแบบและค านวณด้านวิศวกรรม 
   ๒. งานวางโครงการ และการก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
   ๓. งานให้ค าปรึกษา แนะน า และบริการเกี่ยวกับทางด้านวิศวกรรม 
   ๔. งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารทางด้านวิศวกรรม 
   ๕.  งานส ารวจหาข้อมูลรายละเอียดเพ่ือค านวณ ออกแบบก าหนดรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม 
   ๖. งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัยทางด้านวิศวกรรม 
   ๗. งานประมาณราคาค่าก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
   ๘. ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
  ๒.๒  งานสถาปัตยกรรม  มีหน้าที่  ดังนี้   
   ๑. งานออกแบบเขียนแบบทางด้านสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์ 
   ๒. งานวางโครงการ จัดท าผังและควบคุมการก่อสร้างทางสถาปัตยกรรม และมัณฑนศิลป์ 
 
 

/๓. งานตรวจสอบแบบแปลน… 
 
 



-๓- 
   ๓. งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างด้านสถาปัตยกรรม ตามกฎหมาย 
   ๔. งานควบคุมการก่อสร้างทางสถาปัตยกรรม 
   ๕. งานออกรายการทางสถาปัตยกรรม 
   ๖. งานวิเคราะห์วิจัย ทางด้านสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์ 
   ๗. งานประมาณราคาก่อสร้างทางด้านสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์ 
   ๘. งานให้บริการด้านสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์ และงานด้านศิลปกรรมต่างๆ 
   ๙.ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 ๒.๓ งานผังเมือง  มีหน้าที่  ดังนี้   
          ๑.ส ารวจ รวบรวม ตรวจสอบ ข้อมูลสถิติ และรายละเอียดต่างๆ ที่เกี่ยวกับการผัง
เมืองของบริเวณพื นที่ในเขตส ารวจเพ่ือการผังเมือง รวมทั งโครงการและนโยบายการพัฒนาต่าง ๆ ทั งใน                      
ระดับท้องถิ่น 
   ๒. งานประมวลวิเคราะห์ข้อมูลต่างๆ ที่ส ารวจรวบรวมได้ให้ เป็นรูปตาราง                      
แผนที่กราฟแผ่นภาพและอ่ืนๆ 
   ๓. งานจัดท ารายงานและวางหรือจัดผังเมืองต่างๆ ทั งผังภาค ผังเมืองรวม และผัง
เมืองเฉพาะรวมถึงการส ารวจ ตรวจสอบข้อเท็จจริงเพ่ือพิจารณาแก้ไขป้องกัน ปัญหาต่างๆ ของชุมชนด้านผัง
เมือง 
   ๔. ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
   
    

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 


