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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือเคลื่อนยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 32 
หนว่ยงานที่รับผดิชอบ:เทศบาลต าบลทรายขาว อ าเภอสอยดาว จังหวดัจันทบุร ี
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอใบรบัรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลทรายขาว อ าเภอสอยดาว จังหวัดจนัทบุร ี
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ข้อบัญญตัิท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุมอาคาร
พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 15วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรอืเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

เทศบาลต าบลทรายขาวองอาจส าเนาคู่มือประชาชน 29/07/2015 15:55  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บรกิารเทศบาลต าบลทรายขาวอ าเภอสอยดาวจังหวดัจันทบรุี 

601/15-16 ม.1 ต.ปะตงอ.สอยดาวจ.จันทบุรี 22180 
โทรศัพท/์โทรสาร : 039 421 468  
website : www.Tbsi.go.th /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร เปดิให้บริการวนัจันทรถ์ึงวันศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
เมื่อผไูดรับใบอนญุาตใหกอสรางดัดแปลงหรอืเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผแูจง 
ตามมาตรา 39 ทวไิดกระท าการดังกลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนงัสือใหเจาพนักงานทองถิน่ทราบตามแบบ  

ที่เจาพนักงานทองถิน่ก าหนดเพื่อท าการตรวจสอบการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลว 
เสร็จภายในสามสบิวนันบัแตวันที่ไดรับแจง 

http://www.tbsi.go.th/
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ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดท าการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดดัแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร 
นั้นเปนไปโดยถกูตองตามที่ไดรับใบอนญุาตหรือที่ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวแิลวกใ็หออกใบรบัรองให 

แกผูไดรับใบอนญุาตหรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวเิพื่อใหมีการใชอาคารนัน้ตามทีไ่ดรับใบอนญุาตหรือที่  
ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวไิด้  

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิน่ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดดัแปลง
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิน่
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิน่ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดดัแปลง
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิน่ตรวจ
อาคารทีก่่อสรา้งแลว้เสร็จ
และพิจารณาออก
ใบรับรองอ. 6 และแจ้งให้
ผู้ขอมารับใบน.1 
 

7 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิน่ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดดัแปลง
หรือเคลื่อนย้าย
อาคารตามมาตรา 
32) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วัน 
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14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแลว้  
ยังไม่ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง
นิติบคุคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนติิบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงหรอื
เคลื่อนย้าย
อาคาร (แบบข.
๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

ใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร
เดิมทีไ่ดร้ับ
อนุญาตหรือใบ
รับแจง้ 

- 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสอืแสดง
ความยนิยอม
จากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครอง
อาคารเป็นผูข้อ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ - 1 0 ชุด - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้
อาคาร (เฉพาะ
กรณีที่อาคารที่
ขออนญุาต
เปลี่ยนการใช้
ได้รบัใบรบัรอง
หรือได้รบั
ใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

5) 

หนังสอืรับรอง
ของผู้ควบคุม
งานรบัรองว่าได้
ควบคุมงาน
เป็นไปโดย
ถูกตอ้งตามที่
ได้รบัใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ - 
 

 
 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนเทศบาลต าบลทรายขาวอ าเภอสอยดาวจงัหวัดจนัทบรุี  601/15-16 ม.1 ต.ปะตงอ.

สอยดาวจ.จันทบรุี 22180 โทรศัพท/์โทรสาร : 039 421 468 website : www.Tbsi.go.th 
หมายเหต-ุ 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนจังหวดัอื่นๆร้องเรียนต่อผูว้่าราชการจังหวดั 
หมายเหต(ุผ่านศูนยด์ ารงธรรมประจ าจังหวัดทกุจังหวดั) 
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3) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนยบ์ริการประชาชนส านักปลดัส านักนายกรฐัมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอยำ่ง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ์ 04/08/2558 
สถำนะ รออนมุัตขิั้นที ่2 โดยส านักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลทรายขาวอ าเภอ

สอยดาวจงัหวัดจนัทบรุีสถ.มท. 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโ่ดย - 

 
 
 

 


